
RENCANA AKSI (ACTION PLAN) KINERJA 

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN TAHUN ANGGARAN 2019 

BIDANG : UMPEG                   

No 
Kinerja 
Utama 

Indikator 
Kinerja 

Target Kinerja   

Indikator Kinerja 
Eselon III 

Target Kinerja 

Program 

  

Indikator Kinerja 
Eselon IV 

Kegiatan Aktivitas Aktivitas Staff Anggaran 

Target Keuangan dan Fisik (%) 

Total % 

Trw I 
Trw 

II 
Trw 
III 

Trw 
IV 

Kinerja Eselon 
III 

Trw I 
Trw 

II 
Trw 
III 

Trw 
IV 

Kinerja Eselon 
IV 

Trw I Trw II Trw III Trw IV 

1 

Meningkatnya 
Kuantitas 
Layanan 
Perpustakaan 

Prosentase 
Peningkatan 
Pemustaka 

9% 9% 9% 9% 
Meningkatnya 
Pelayanan 
Kesekretariatan 

Tingkat 
Kepuasan ASN 
Disperpusip 
Terhadap 
Layanan 
Kesekretariatan 

23% 
32
% 

25
% 

20
% 

Program 
Pelayanan 
Administrasi 
Perkantoran 

Terlaksananya 
Pelayanan 
Kesekretariatan 

Jumlah Materai 
yang Tersedia 

Penyediaan Jasa 
Surat Menyurat 

Pengarsipan Surat 
Menyurat 

Mengarsipkan 
Surat Masuk dan 
Surat Keluar 

3.600.000,00  25% 30% 30% 15% 100% 

                              

Jumlah 
Langganan 
Listrik, PDAM, 
Telpon dan 
Internet 

Penyediaan Jasa 
Komunikasi, Sumber 
Daya Air dan Listrik 

Pembayaran tagihan 
telepon, internet, 
listrik dan air 

Pembuatan SPJ 
Tagihan telepon, 

internet, listrik 
dan air 

 34.600.000,00  25% 25% 25% 25% 100% 

                              

Jumlah Pajak 
STNK 
Mobil/Kendaraan 
yang dibayar 

Penyediaan jasa 
pemeliharaan dan 
perijinan kendaraan 
Dinas/Operasional 

Pembayaran  biaya 
jasa KIR dan pajak 
Kendaraan 
Dinas/Operasional 

Pembuatan SPJ  
pembayaran Jasa 
KIR dan pajak 
kendaraan 

 4.200.000,00  
          
-    

          
-    

50% 50% 100% 

                              

Jumlah Alat 
kebersihan, 
bahan kebersihan 
dan tenaga 
kebersihan 

Penyediaan Jasa 
Kebersihan Kantor 

Pembelian alat-alat 
kebersihan 

Membersihkan 
kantor 

 38.225.000,00  15% 15% 30% 40% 100% 

                              
Jumlah Alat Tulis 
Kantor yang 
tersedia 

Penyediaan Alat 

Tulis Kantor 

Pembelian kertas 
dan ATK lainnya 
untuk Bidang, UPT 
dan BPP 
Kecamatan 

Distribusi ATK ke 
bidang, UPT dan 
BPP 

 32.758.000,00  20% 40% 20% 20% 100% 



2 

Meningkatnya 
Kuantitas 
Layanan 
Kearsipan 

Prosentase 
SKPD Yang 
Arsipnya 
Tertata 
Dengan Baik 

25% 
25
% 

25
% 

25
% 

                

Jumlah Ceatakan 
dan 
Penggandaan 
yang tersedia 

Penyediaan Barang 
Cetakan dan 
Penggandaan 

Cetak Kwitansi, Map 
Dinas,Amplop 
Dinas, SPPD, 
Blanko Laporan, 
Kartu Kendali dan 
Penggandaan 
(Fotocopy) 

Pemesanan dan 
pembuatan SPJ 
Cetak dan 
Penggandaan 

12.115.000,00  20% 30% 25% 25% 100% 

                              
Jumlah alat listrik 
yang tersedia 

Penyediaan 
Komponen Instalasi 
Listrik/Penerangan 
Bangunan Gedung 
Kantor 

Pembelian Lampu, 
Kabel, Stop Kontak, 
Baterai dan NCB   

Pemasangan 
lampu, jaringan 
listrik bisang  

3.511.750,00  15% 35% 25% 25% 100% 

                              

Jumlah peralatan 
dan 
perlengkapan 
kantor yang 

tersedia 

Penyediaan 
Peralatan dan 
Perlengkapan 
Kantor 

Pembelian bahan 
pameran, belanja 
kain sasirangan, 
belanja 
perlengkapan kantor 
(notebook, lemari 

besi, printer, layar 
LCD dan AC) 

Survei harga, 
pemesanan, 
distribusi dan 
pemasangan 

13.950.000,00  15% 7% 8% 70% 100% 

                              
Jumlah Bahan 
Bacaan yang 
tersedia 

Penyediaan Bahan 
Bacaan dan 
Peraturan 
Perundang-
undangan 

Pembelian Koran, 
majalah, tabloid dan 
buku bacaan 
pengetahuan 

Pembuatan SPJ 

Pembelian Bahan 
Bacaan dan 
Peraturan 
Perundang-
undangan 

6.840.000,00  10% 40% 25% 25% 100% 

                              

Jumlah Porsi 
makan dan 
minum untuk 
harian pegawai, 
rapat dan tamu 

Penyediaan 
Makanan dan 
Minuman 

Penyedian makan 
minum untuk harian, 
rapat dan tamu 

Pemesanan 
makan minum, 
dokumentasi 
kegiatan dan SPJ 

41.045.000,00  10% 30% 25% 35% 100% 

                              

Jumlah Laporan 

Kegiatan 
Koordinasi dan 
Konsultasi luar 
daerah dan luar 
provinsi 

Rapat-Rapat 
Koordinasi dan 
Konsultasi ke Luar 
Daerah 

Konsultasi/Rapat 
Teknis Tingkat 
Nasional 

Pembuatan 
Laporan 

 94.915.500,00  14% 20% 16% 50% 100% 



                              

Jumlah Laporan 
Kegiatan 
Koordinasi dan 
Konsultasi dalam 
daerah 

Kegiatan Rapat-
Rapat Koordinasi 
dan Konsultasi ke 
Dalam Daerah 

Konsultasi/Rapat 
Teknis Tingkat 
Provinsi dan 
Kabupaten 

Pembuatan 
Laporan 

 15.814.400,00  15% 20% 25% 40% 100% 

                          

Program 
Peningkata
n Sarana 
dan 
Prasarana 
Aparatur 

Terlaksananya 
Peralatan 
Gedung Kantor 

Jumlah 
Pembelian 
Peralatan 
Gedung Kantor 

Pengadaan 
Perlengkapan 
Gedung Kantor 

Pembelian bahan 
pameran, belanja 
kain sasirangan, 
belanja 
perlengkapan kantor 
(notebook, lemari 
besi, printer, layar 
LCD dan AC) 

Survei harga, 
pemesanan, 
distribusi dan 
pemasangan 

 
115.052.850,0

0  
15% 7% 8% 70% 100% 

                            
Terlaksananya 
Pemeliharaan 
Gedung Kantor 

Jumlah Gedung  
Kantor Yang 
terpelihara 

Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 
Gedung Kantor 

Upah tenaga harian 
lepas, perbaikan 
kunci dan pintu, 
perbaikan jaringan 
air, perbaikan lantai, 

pemeliharaan 
septiktank/toilet 

Menghitung 
bahan untuk 
pemeliharaan 
gedung 

 42.800.000,00  10% 38% 20% 32% 100% 

                            
Terpenuhinya 
pelaksanaan 
tugas kantor 

Jumlah 
Kendaraan Roda 
2 dan 4 yang siap 
operasional 

Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 
Kendaraan Dinas 
Operasional 

Memfasilitasi servis, 
perpanjangan pajak 
serta penyediaan 
BBM kendaran 
dinas 

Mendata jumlah 
kendaraan dinas 
sekaligus 
pembayaran 
Pajak dan STNK 
serta SPJ BBM  

 45.880.000,00  12% 25% 30% 33% 100% 

                              

Jumlah 
Perlengkapan 
gedung kantor 
diperlihara  

Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 
Perlengkapan 
Gedung Kantor 

Menyediakan bahan 
bakar untuk genset 
serta mendata dan 
melakukan 
perbaikan terhadap 
peralatan 
perkantoran 

Pembelian solar 
dan servis genset 

 5.580.000,00  15% 35% 25% 25% 100% 



                              
Jumlah Peralatan 
gedung kantor 
diperlihara  

Pemeliharaan 
rutin/berkala 
peralatan gedung 
kantor 

Pengecatan gedung 
kantor 

Pelaksanaan 
Pengecatan 
Gedung 

 3.900.000,00 
          
-    

          
-    

100% 
          
-    

100% 

                    

2 

ora
ng 

3 

ora
ng 

 

ora
ng 

Program 
Peningkata
n Kapasitas 
Sumber 
Daya 
Aparatur 

Meningkatnya 

Kapasitas 
Aparatur 

Jumlah PNS 

yang Meningkat 
Kompetensinya 

Bimbingan teknis 
implementasi 

peraturan 
perundang-
undangan  

Memfasilitasi PNS 
Dinas Perpustakaan 
dan Kearsipan yang 
mengikuti Bimtek 
untuk peningkatan 
kompetensinya 

Mendata PNS 

yang akan 
mengikuti Bimtek 

31.000.000,00  20% 30% 30% 20% 100% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RENCANA AKSI (ACTION PLAN) KINERJA  

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN TAHUN ANGGARAN 2019  

BIDANG : PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN               

NO 
Kinerja 
Utama 

Indikator 
Kinerja 

Target Kinerja   

Indikator 
Kinerja 

Eselon III 

Target Kinerja 

Program 

  

Indikator Kinerja 
Eselon IV 

Kegiatan Aktivitas Anggaran 

Target Keuangan dan Fisik (%) 

Total % 

Trw 
I 

Trw 
II 

Trw 
III 

Trw 
IV 

Kinerja 
Esselon III 

Trw I Trw II 
Trw 
III 

Trw IV 
Kinerja Eselon 

IV 
Trw I Trw II Trw III Trw IV 

1 

Meningkatnya 
Kuantitas 
Layanan 
Perpustakaan 

Prosentase 
Peningkatan 
Pemustaka 

9% 9% 9% 9% 
Meningkatnya 
Kunjungan ke 
Perpustakaan 

Prosentase 
Kunjungan ke 
Perpustakaan 

25% 25% 25% 25% 

Program 
Pengembangan 
Budaya Baca dan 
Pengembangan 
Perpustakaan 

Terlaksananya  
lomba bercerita 
siswa sekolah 
SD, SLTP dan 

SLTA Sederajat 

Jumlah peserta 
lomba bercerita 
siswa sekolah SD, 
SLTP dan SLTA 

Pemasyarakatan  
minat dan kebiasaan 
membaca untuk 
mendorong 
terwujudnya 

masyarakat 
pembelajar 

Penyediaan Bahan 
dan Pelaksanaan 
Lomba Bercerita 

24.004.500,00  - - - 100% 100% 

                

Prosentase 
Prasarana dan 
Sarana 
Perpustakaan 
Sesuai 
Standar 

25% 25% 25% 25%   

Terlaksanya 
Sosialisasi, 
Publikasi dan 
Kocibu 

Jumlah Peserta 
Sosialisasi, 
Publikasi dan 
Kocibu 

Publikasi dan 
sosialisasi minat dan 
budaya baca 

Penyediaan Bahan 
dan Pelaksanaan 
Sosilalisasi 

 65.598.725,00  10% 30% 40% 20% 100% 

                            
Terlaksananya 
Layanan 

Pemustaka 

Jumlah Pemustaka 
Yang Dilayani 

Supervisi, 
pembinaan dan 
stimulasi pada 
perpustakaan 
umum, 
perpustakaan 

khusus, 
perpustakaan 
sekolah dan 
perpustakaan 
masyarakat 

Pelayanan 
Administrasi/Teknis 

Perpustakaan 

33.090.000,0 25% 25% 25% 25% 100% 

                            

Terlaksananya 
Pemenuhan 
Jenis Bahan 
Pustaka / E-Book 

Jumlah Jenis Bahan 
Pustaka/E-Book 
yang Terpenuhi 

Penyediaan Bahan 
Pustaka 
Perpustakaan 
Umum Daerah 

Pelaksanaan 
Kerjasama dengan 
Pihak Ketiga dalam 
penyediaan Bahan 
Pustaka/E-Book 

97.590.000,00  - - - 100% 100% 

                                

Penyediaan Bahan 
Pustaka 
Perpustakaan 
Umum Daerah DAK) 

Pemenuhan 
persyaratan 
administrasi untuk 

dapat memperoleh 
Bahan Pustaka 

165.025.000,00  - 100% - - 100% 



                                
Pengembangan 
Minat dan Budaya 
Baca (DAK) 

Pemenuhan 
persyaratan 
administrasi untuk 
dapat memperoleh 
Bahan Pustaka 

535.475.000,00  - 30% 50% 20% 100% 

2 

Meningkatnya 
Kuantitas 
Layanan 

Kearsipan 

Prosentase 
SKPD Yang 
Arsipnya 
Tertata 

Dengan 
Baik 

25% 25% 25% 25% 

Meningkatnya 
Kuantitas 
Pelayanan 

Kearsipan 

Prosentase 
SKPD Yang 
Arsipnya 
Tertata 

Dengan Baik 

25% 25% 25% 25% 

Program 
Penyelamatan dan 
Pelestarian 
Dokumen/Arsip 

Daerah 

Terlaksananya 
Pengelolaan 
ArsipDaerah 

Jumlah Arsip Yang 
Teridentifikasi 

Pendataan dan 
Penataan 
Dokumen/Arsip 

Daerah 

Pendataan dan 
Penataan 
Dokumen/Arsip 

Daerah 

41.770.750,00 15% 30% 35% 20% 100% 

                

Prosentase 
SKPD Yang 

Melaksanakan 
Kearsipan 
Denngan Baik 

5,25% 5,25% 5,25% 5,25% 

Program 
Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 
Sarana dan 
Prasarana 

Kearsipan 

Terlaksananya 

Jadwal Retensi 
Arsip 

Jumlah Jadwal 
Retensi Arsip 

Pemeliharaan Rutin 
Berkala Sarana 
Pengolahan dan 
Penyimpanan Arsip 

Pelaksanaan 

Jadwal Retensi 
Arsip 

70.000.000,00  20% - 35% 45% 100% 

                

Prosentase 
Prasarana dan 
Sarana 
Kearsipan 
Sesuai 
Standar 

25% 25% 25% 25% 

Program 
Pemeliharaan 

Rutin/Berkala 
Sarana dan 
Prasarana 
Kearsipan 

Terlaksananya 
Pembinaan dan 
Penataan Arsip 
Daerah 

Jumlah SKPD Kab, 
Kecamatan, dan 
Kel/Desa yang 
dibina dan ditata 

Pemeliharaan Rutin 
Berkala Arsip 
Daerah 

Pendataan SKPD 
Kab. Kecamatan 
dan Kel/Desa yang 
akan dibina dan 
ditata arsipnya 

92.159.000,00 25% 25% 25% 25 100% 

                          

Program 
Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 
Sarana dan 
Prasarana 
Kearsipan 

Terlaksananya 
Pembinaan dan 
Penataan Arsip 
Kec. 

Kelurahan/desa 

Jumlah Kecamatan, 
Kelurahan/Desa 
yang di Monev 
Pengelolaan Arsip. 

Monitoring, evaluasi 
dan pelaporan 
kondisi situasi data 

Pelaksanaan  
monitoring dan 
evaluasi ke Kec. 
Keluarahan/Desa 

 7.238.525,00  25% 15% 30% 30% 100% 

                                                

 

 

 

 



RENCANA AKSI (ACTION PLAN) KINERJA  

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN TAHUN ANGGARAN 2019  

BIDANG : KASUBBAG PKA (SEKRETARIAT)                  

NO 
Kinerja 
Utama 

Indikator 
Kinerja 

Target Kinerja   
Indikator 
Kinerja 

Eselon III 
Target Kinerja Program   

Indikator 
Kinerja 

Eselon IV 
Kegiatan Aktivitas Anggaran Target Keuangan dan Fisik (%) Total % 

Trw I Trw II Trw III Trw IV 
Kinerja 

Eselon III 
 Trw I Trw II Trw III Trw IV  Kinerja 

Eselon IV 
    Trw I Trw II Trw III Trw IV  

1 

Meningkatnya 
Kuantitas 

Layanan 
Perpustakaan 

Prosentase 
Peningkatan 

Pemustaka 

9% 9% 9% 9% 
Meninngkatnya 
Nilai SAKIP 

SKPD 

Nilai SAKIP 

SKPD 
  BB     

Program 
Peningkatan 
Pengembangan 
Sistem Laporan 

Capaian 
Kinerja dan 
Keuangan 

Tersusunnya 
Dokumen 
SAKIP 

SKPD yang 
Benar dan 
Tepat Waktu 

Jumlah 
Dokumen 
SAKIP yang 
disusun 

dengan 
Benar dan 
Tepat Waktu 

Penyusunan 
Laporan 
Capaian 
Kinerja dan 

Ikhtisar 
Realisasi 
Kinerja SKPD 

Menyusun 
Dokumen 

PK Tahun 
2019 

 

2.145.000,00  
1 dok       1 dok 

                                  

Menyusun 

Dokumen 
Renstra 
SKPD 2017-
2022 

  1 dok       1 dok 

                                  

Menyusun 

Dokumen 
LKIP SKPD 
Tahun 2019 

  1 dok       1 dok 

                                  

Menyusun 

Dokumen 
Renja SKPD 
Tahun 2019 

  1 dok       1 dok 

                                  

Menyusun 
Dokumen 

RKAP 
Tahun 2019 

      1 dok   1 dok 

2 

Meningkatnya 
Kuantitas 

Layanan 
Kearsipan 

Prosentase 
SKPD Yang 
Arsipnya 

Tertata 
Dengan 
Baik 

25% 25% 25% 25%                     

Menyusun 
Dokumen 

RKA Tahun 
2020 

        1 dok 1 dok 

                                  

Menyusun 

Dokumen 
IKU SKPD 
Tahun 2019 

  1 dok       1 dok 

                                  

Menyusun 
Dokumen 

Cascading 
SKPD  

  1 dok       1 dok 



                                  Total 
                          
-    

3 dok - 2 dok 3 dok 8 dok 

                              

Jumlah 
Dokumen 
Laporan 
Keuangan 
yang 

Disusun 
dengan 
Benar dan 
Tepat Waktu 

Penyusunan 
Pelaporan 

Keuangan 
Akhir Tahun 

Menyusun 
Laporan 

Keuangan 
Tahun 2019 

  1 dok       1 dok 

                                  

Menyusun 
Laporan 
Barang 

Tahun 2019 

  1 dok       1 dok 

                                  

Menyusun 
Laporan 

RFK Form 2 
(Pertriwulan) 

  4 dok 4 dok 4 dok 4 dok 16 dok 

                                  Total 
                          

-    
6 dok 4 dok 4 dok 4 dok 18 dok 

 


