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JABATAN Kepala Bagian Humas Dan Protokol

TUGAS Memimpin Bagian dalam pelaksanaan tugas merumuskan program, mengatur dan memberi petunjuk, mendistribusi tugas, mengarahkan,
menyelia, mengevaluas, menilai kinerja dan melaporkan pengelolaan kegiatan Bagian Kehumasan dan Protokol sesuai petunjuk teknis
pelaksanaan tugas.

FUNGSI a. Merumuskan program pengelolaan kegiatan berdasarkan rencana kerja dan program kerja tahun lalu sebagai pedoman.

b. Mengatur dan memberikan petunjuk kepada bawahan dalam pelaksanaan tugas dengan mempedomani prosedur kerja.

c. Mendistribusikan tugas kepada bawahansesuai petuntuk pelaksanaan (juklak) pada lembar disposisi agar pekerjaan terbagi.

d. Mengarahkan pengelolaan kegiatan kehumasan dan keprotokolan sesuai petunjuk pelaksanaan (juklak) untuk kelancaran tugas
selanjutnya.

e. Merumuskan konsep data pengelolaan kegiatan kehumasan dan keprotokolan sesuai petunjuk teknis (juknis) untuk kelancaran tugas
selanjutnya.

f. Menyelia data pengelolaan kegiatan kehumasan dan keprotokolan sesuai petunjuk teknis (juknis) untuk kelancaran tugas selanjutnya.

g. Mengevaluasi pengelolaan kegiatan pelaksanaan tugas yang telah dilaksanakansesuai petunjuk pelaksanaan (juklak).




INDIKATOR

ALASAN FORMULASI PENANGGUNG
NO KINERJA UTAMA Kéf‘iﬁ‘:\A MAKNA IKU MEMILIH IKU PERHITUNGAN IKU JAWAB SUMBER DATA
Meningkatnya | Persentase Persentase Fasilitasi Reses | Peraturan DPRD | Persentase fasilitasi
fasilitasi Reses Anggota | anggota dewan  dengan | tentang tata tertib | reses anggota dewan
pelayanan DPRD yg difasilitasi | Masyarakat DPRD | X 100% Kabag Humpro
kegiatan aspirasi Jumlah reses yang
dan pengaduan dilaksanakan
masyarakat Persentase Persentase Fasilitasi | Peraturan DPRD | Persentase fasilitasi
Pengaduan Pengaduan Masyarakat | tentang Tata | pengaduan Masyarakat
|V.|asy.a.rak-at yang | yang disampaikan DPRD Tertib DPRD | . X 100% Kabag Humpro
difasilitasi Jumlah pengaduan
masyarakat
b. Meningkatnya | Persentase Persentase  berita  yang | Peraturan DPRD | Persentase berita yang
pelayanan kegiatan DPRD | dipublikasikan Tentang Tata | dipublikasikan
publikasi kegiatan | yang tertib DPRD | X 100% Kabag Humpro
DPRD dipublikasikan Jumlah berita yang
dipublikasikan
c. Meningkatnya | Persentase Persentase kegiatan | Peraturan DPRD | Persentase Keprotokolan
pelayanan kegiatan DPRD | keprotokolan Dewan dan | tentang Tata | Dewan
keprotokolan yang diberikan | rapat kerja dewan tertib DPRD | X 100%
DPRD protokoler Jumlah keprotokolan Kabag Humpro
Dewan
Persentase Persentase kegiatan peningkatan | Peraturan DPRD | Jumlah kegiatan
kegiatan kapasitas DPRD yang difasilitasi tentang Tata | peningkatan kapasitas DPRD
peningkatan tertib DPRD yang difasilitasi
kapasitas DPRD X 100%

yang difasilitasi
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