
 
 

 

PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 

PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 
TAHUN 2020 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparan dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda 

tangan di bawah ini : 

 
 

N a m a 

Jabatan 

: 

: 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si  

CAMAT ANJIR PASAR 

Selanjutnya disebut Pihak Pertama 

 

N a m a 

Jabatan 

: 

: 

Hj. NOORMILIYANI AS 

BUPATI BARITO KUALA 

Selaku atasan Pihak Pertama, Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

 

Pihak Pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang 

seharusnya sesuai lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target 

kinerja jangka menengah seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen 

perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut 

menjadi tanggung jawab kami. 

 

Pihak Kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan 

melakukan evaluasi terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan 

mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan 

dan sanksi. 

 
 
 
 
 
 



 

 
 

Pihak Kedua, 

 

 
 

Hj. NOORMILIYANI AS 

Marabahan, 3 Februari 2020 

 
 

Pihak Pertama, 

 

 
 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 



PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2020 

KECAMATAN ANJIR PASAR 

PEMERINTAH KABUPATEN BARITO 
KUALA 

 

 

 
 
NO. 

 
SASARAN 

STRATEGIS 

 
INDIKATOR 

KINERJA 

 
 
TARGET 

TRIWULAN 

 
I 

 
II 

 
III 

 
IV 

1 Meningkatnya 
kualitas pelayanan 

publik 

Indeks Kepuasan 
Masyarakat 

 
83 

    
83 

2 Meningkatnya 

kualitas administrasi 

pemerintahan desa 

Persentase desa 

dengan administrasi 

desa yang baik 

 

86 

    

86 

 
 

Program Anggaran Keterangan 
1. Peningkatan keamanan 

dan kenyamanan 

lingkungan 

Rp. 16.200.000,- 

 

Kegiatan koordinasi 

penanganan gangguan 

keamanan dalam 
negeri 

2. Peningkatan peran serta 

kepemudaan 

Rp. 42.834.200,- 

 

Kegiatan pelatihan 

paskibra dan upacara 
17 Agustus dan 

pengiriman peserta 

Lomba Atak Diang  

3. Program penyiapan 

potensi sumber daya 

sarana dan prasarana 
daerah 

Rp.   2.816.050,- 

 

Kegiatan 

penyelenggaraan 

pameran investasi / 
promosi daerah 

4. Peningkatan peran serta 

dan kesetaraan jender 

dalam pembangunan. 

Rp. 13.612.875,- 

 

Kegiatan penyuluhan 

bagi ibu rumah tangga 

dalam membangun 
keluarga sejahtera 



5. Pembinaan dan fasilitasi 

pengelolaan keuangan 
desa 

Rp. 11.347.000,- 

 

Kegiatan evaluasi 

rancangan APBDesa 
dan kegiatan 

monitoring, evaluasi, 

pelaporan dan 

pengendalian 
pelaksanaan APBDes 

6. Peningkatan kualitas 
pemahaman dan 

pengamalan agama serta 

pembinaan kerukunan 
beragama 

Rp. 36.400.000,- 
 

Kegiatan MTQ Tingkat 
Kabupaten 

7. Perencanaan 

Pembangunan Daerah. 

 

Rp.   4.882.370,- 

 

Kegiatan 

penyelenggaraan 

musrenbang RKPD 
 

8. Peningkatan Pelayanan 

Publik. 

Rp.     738.805,- 

 

Kegiatan Survey 

Indeks Kepuasan 
Masyarakat 

 

 

 

 

 
 

 

Pihak Kedua, 
 

 

 
Hj. NOORMILIYANI AS 

Marabahan, 3 Februari 2020 
 

 

Pihak Pertama, 
 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 



 
 

 

PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparan dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda 

tangan di bawah ini : 

 

N a m a 

Jabatan 

: 

: 

SYAHRIAL FAUZI, A.Md 

KASI PEMERINTAHAN 

 

Selanjutnya disebut Pihak Pertama 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si  

 CAMAT ANJIR PASAR 

 
Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

 

Pihak Pertama pada tahun 2020 ini berjanji akan mewujudkan target kinerja 

tahunan sesuai lampiran perjanjian ini dalam rangka mencapai target kinerja 

jangka menengah seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen 

perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut 

menjadi tanggung jawab Pihak Pertama. 

Pihak Kedua akan memberikan supervisi yang diperlukan serta akan 

melakukan evaluasi akuntabilitas kinerja dari perjanjian ini dan mengambil 

tindakan yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi. 

 
 
 
 
 

 



 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
SYAHRIAL FAUZI. A.Md 

NIP. 19711024 199503 1002 



PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 
 
 
 

NO. 
SASARAN 

PROGRAM 

INDIKATOR 

PROGRAM 
TARGET 

TRIWULAN 

I II III IV 

1 Meningkatnya 

kualitas 

administrasi 

pemerintahan desa 

Persentase desa 

dengan administrasi 

desa yang baik 

85 - - - 85 

 
 
 

PROGRAM KEGIATAN 
ANGGARAN 

(Rupiah) 
SUMBER 

DANA 

- - - - 

Jumlah -  

 
  

 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
SYAHRIAL FAUZI. A.Md 

NIP. 19711024 199503 1002 

 
 



 
 
 

PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 

 
 

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparan dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda 

tangan di bawah ini : 
 
 
 

N a m a 

Jabatan 

: 

: 

HAMDAH 

KEPALA SEKSI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT 
 

Selanjutnya disebut Pihak Pertama 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si  

 CAMAT ANJIR PASAR 

 
Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

 
 

Pihak Pertama pada tahun 2020 ini berjanji akan mewujudkan target kinerja 

tahunan sesuai lampiran perjanjian ini dalam rangka mencapai target kinerja 

jangka menengah seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen 

perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut 

menjadi tanggung jawab Pihak Pertama. 



Pihak Kedua akan memberikan supervisi yang diperlukan serta akan 

melakukan evaluasi akuntabilitas kinerja dari perjanjian ini dan mengambil 

tindakan yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi. 

 
 
 
 
 

 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
HAMDAH 

NIP. 19671201199203 2 013 



PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 

 

NO. 
SASARAN 

PROGRAM 
INDIKATOR PROGRAM TARGET 

TRIWULAN 

I II III IV 

1 Meningkatkan 

kualitas 
dokumen 

perencanaan dan 

penyusunan 
APBDes 

Persentase desa 

dengan dokumen 
perencanaan yang 

benar dan tepat waktu 

90 - - - 90 

Persentase desa yang 
menyusun APBdesa 

dengan benar dan 

tepat waktu 

90 - - - 90 

2 Meningkatkan 

kesejahteraan 
masyarakat desa 

Persentase lembaga 

ekonomi desa yang 
dibina 

90 90 - - - 

Persentase kelompok 
wanita yang aktif 

dalam kesetaraan 

gender 

80 - - - 80 

 
 

PROGRAM KEGIATAN 
ANGGARAN 

(Rupiah) 
SUMBER 

DANA 

Program 

pembinaan dan 
fasilitasi 

pengelolaan 

keuangan desa 

1. Evaluasi rancangan 

peraturan desa 
tentang APB Desa 

5.848.500,- APBD 

Kabupaten 

2. Monitoring, Evaluasi, 

Pelaporan dan 

Pengendalian 
Pelaksanaan 

APBDes 

5.498.500,- APBD 
Kabupaten 

Program 
perencanaan 

pembangunan 

daerah 

Penyelenggaraan 
musrenbang RKPD 

4.882.370,- APBD 

Kabupaten 

Program 

peningkatan 

peran serta 
dan kesetara 

an jender da 

lam pemba 
ngunan 

Kegiatan 

penyuluhan bagi 

ibu rumah tangga 
dalam 

membangun 

keluarga sejahtera 

13.612.875,- APBD 
Kabupaten 



 
 

PROGRAM KEGIATAN 
ANGGARAN 

(Rupiah) 
SUMBER 

DANA 

Program 

penyiapan 
potensi 

sumberdaya, 

sarana, dan 

prasarana 
daerah 

Penyelenggaraan pameran 

investasi/promosi daerah 

2.816.050,- APBD 
Kabupaten 

 
 
 

 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
HAMDAH 

NIP. 19671201199203 2 013 



 
 

 

PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 

PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 
TAHUN 2020 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparan dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda 

tangan di bawah ini : 

 

N A M A 

JABATAN 

: 

: 
ANDRI YUNI PRIHASTUTI 

KASI KESEJAHTERAAN RAKYAT & PELAYANAN UMUM 

 
Selanjutnya disebut Pihak Pertama 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si  

 CAMAT ANJIR PASAR 

 
Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

 

 

Pihak Pertama pada tahun 2020 ini berjanji akan mewujudkan target kinerja 

tahunan sesuai lampiran perjanjian ini dalam rangka mencapai target kinerja 

jangka menengah seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen 

perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut 

menjadi tanggung jawab Pihak Pertama. 



Pihak Kedua akan memberikan supervisi yang diperlukan serta akan 

melakukan evaluasi akuntabilitas kinerja dari perjanjian ini dan mengambil 

tindakan yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi. 

 
 
 

 

 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
ANDRI YUNI PRIHASTUTI 

NIP. 19760602 199603 2 001 



PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 
 
 
 

NO. 
SASARAN 

PROGRAM 
INDIKATOR PROGRAM TARGET 

TRIWULAN 

I II III IV 

1 Meningkatkan 
pelayanan 

Persentase pemenuhan 
pelayanan kepada 

90 - - - 90 

 kepada masyarakat yang tepat      

 masyarakat waktu sesuai SOP      

  Persentase jumlah PMKS 90 - - - 90 
  yang ditangani di      

  kecamatan      

  Persentase organisasi 85 - - - 85 
  kemasyarakatan di      

  kecamatan yang dibina      

 

 

PROGRAM KEGIATAN 
ANGGARAN 

(Rupiah) 
SUMBER 

DANA 

Program Peningkatan 

Pelayanan Publik 

Survey Indeks Kepuasan 

Masyarakat 
738.805,- APBD Kab 

Program Pelayanan 

dan Rehabilitasi 
Kesejahteraan Sosial 

 

Peningkatan kualitas 

pelayanan, sarana, dan 
prasarana rehabilitasi 

kesejahteraan sosial bagi 

PMKS 

- - 

Program peningkatan 

peran serta 
kepemudaan 

 

Pelaksanaan Pelatihan 

Paskibraka dan Upacara 
17 Agustus 

40.375.000,- APBD Kab 

Kemah Bakti Karang 

Taruna 
- - 

Penyelenggaraan / 

Pengiriman peserta Atak 

Diang ke Kabupaten 

2.459.200,- APBD Kab 

Program peningkatan 
kualitas pemahaman 

dan pengamalan 

agama dan pembinaan 
kerukunan beragama 

MTQ Tingkat Kabupaten 36.400.000,- APBD Kab 

 
 



 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
ANDRI YUNI PRIHASTUTI 

NIP. 19760602 199603 2 001 



 
 

 

PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 

PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 
TAHUN 2020 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparan dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda 

tangan di bawah ini : 

 

N a m a 

Jabatan 

: 

: 

J A M R I 

PLT. KASI KETENTERAMAN DAN KETERTIBAN 

 
Selanjutnya disebut Pihak Pertama 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si  

 CAMAT ANJIR PASAR 

 
Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

 
 

Pihak Pertama pada tahun 2020 ini berjanji akan mewujudkan target kinerja 

tahunan sesuai lampiran perjanjian ini dalam rangka mencapai target kinerja 

jangka menengah seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen 

perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut 

menjadi tanggung jawab Pihak Pertama. 

Pihak Kedua akan memberikan supervisi yang diperlukan serta akan 

melakukan evaluasi akuntabilitas kinerja dari perjanjian ini dan mengambil 

tindakan yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi. 

 
 
 
 
 

 



 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
J A M R I 

NIP. 19640103 198603 1 014 



PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 

 

NO. 
SASARAN 

PROGRAM 

INDIKATOR 

PROGRAM 
TARGET 

TRIWULAN 

I II III IV 

1 Meningkatkan 

peran serta 

masyarakat dalam 
menjaga keamanan 

lingkungan 

Jumlah penegakan 

Perda yang 

dilaksanakan 

3 - 1 1 1 

 
 
 

PROGRAM KEGIATAN 
ANGGARAN 

(Rupiah) 
SUMBER 

DANA 

Program 
peningkatan 

keamanan dan 

kenyamanan 
lingkungan 

Koordinasi 
penanganan gangguan 

keamanan dalam 

negeri 

16.200.000,- APBD 
Kabupaten 

 
 
 

 
Pihak Kedua, 

 

 
MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 

NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 

 

 
J A M R I 

NIP. 19640103 198603 1 014 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 



 
 
 

PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 
 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparan dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan 

di bawah ini: 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

SADERI, S.Sos 

SEKRETARIS KECAMATAN 

Selanjutnya disebut Pihak Pertama 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si  

CAMAT ANJIR PASAR 

Selaku atasan Pihak Pertama, Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

Pihak Pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya 

sesuai lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka 

menengah seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan 

dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami. 

Pihak Kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan 

melakukan evaluasi terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan 

mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan 

dan sanksi. 

 
 
 
 

 
Pihak Kedua, 

 
 
 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 
NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 
Pihak Pertama, 

 
 
 

SADERI, S.Sos 
NIP. 19671025 198903 1 004 



PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 

 
KEGIATAN PENDUKUNG RENSTRA KECAMATAN ANJIR PASAR 

NO. KEGIATAN OUPUT WAKTU 

1 Memeriksa penyusunan Renja.RKT, RKA, DPA 
kecamatan tahun 2020. 

6 Dokumen 12 bulan 

2 
 

Memverifikasi kelengkapan SPP-UP. SPP-GU, 
SPP-LS, SPM. 

12 Dokumen 12 bulan 

3 
 

Memeriksa dan memperifikasi laporan 
bulanan rekap tanda terima TPP (smart 

absensi+ e kinerja) dan laporan (RFK) 
semesteran 

14 Laporan 12 bulan 

4 
 

Mengkoordinir pendistribusian ATK barang 
dan jasa 

7 Laporan 7 bulan 

5 
 

Mengkoordinir pelayanan administrasi dan 
data pegawai 

24 Surat 12 bulan 

6 
 

Mengendalikan surat masuk dan keluar serta 
pendistribusiannya. 

250 Surat 12 bulan 

7 Mengkoordinir pelaksanaan rapat internal, 
/rapat koordinasi bersama dinas terkait.d 
kecamatan. 

30 Kegiatan 12 bulan 

 8 Memverifikasi laporan bulanan aset lancar / 
ASet tetap dan Aset tetap lainnys. 

12 Laporan 12 bulan 

 

 
 

 

Pihak Kedua, 
 
 
 

MUHAMMAD HUSAINI, S.Sos, M.Si 
NIP. 19741018 199403 1 003 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 

Pihak Pertama, 
 
 
 

SADERI, S.Sos 
NIP. 19671025 198903 1 004 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 



 
 
 

PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 
 

 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, 

transparan dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan 

di bawah ini: 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

JAMRI 

KASUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

Selanjutnya disebut Pihak Pertama 

 
N a m a 

Jabatan 

: 

: 

SADERI, S.Sos 

SEKRETARIS KECAMATAN 

Selaku atasan Pihak Pertama, Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

Pihak Pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya 

sesuai lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka 

menengah seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan 

dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami. 

Pihak Kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan 

melakukan evaluasi terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan 

mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan 

dan sanksi. 

 
 

 
Pihak Kedua, 

 
 
 

SADERI, S.Sos 
NIP. 19671025 198903 1 004 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 
Pihak Pertama, 

 
 
 

JAMRI 

NIP. 19640103 198603 1 014 

 

 

 
 

 



PERJANJIAN KINERJA 

KECAMATAN ANJIR PASAR 
PEMERINTAH KABUPATEN BARITO KUALA 

TAHUN 2020 

 
KEGIATAN PENDUKUNG RENSTRA KECAMATAN ANJIR PASAR 

NO. KEGIATAN OUPUT WAKTU 

1 
 

Meneliti/memverifikasi laporan BMD Tahun 
anggaran 2020 

9 Dokumen 12 bulan 

2 
 
 
 

Mengelola dalam mengelompokkan surat atau 
dokumen menurut jenis dan jenis sifatnya 
sesuai dengan prosedur agar dapat diketahui 
masing-masing bidangnya 

225 Dokumen 12 bulan 

3 
 
 

Mengkoordinir dalam menyiapkan ruang 
rapat dan kelengkapan administrasi lainnya 
untuk kegiatan rapat 

24 Kegiatan 12 bulan 

4 
 

Mengelola jadwal piket ASN Kecamatan Anjir 
Pasar 

12 Laporan 12 bulan 

5 Mengelola SPPD ASN Kecamatan 120 Surat 12 bulan 

6 
 

Meneliti dan memberi Paraf Kartu Inventaris 
Ruangan (KIR) Tahun 2020 

1 Dokumen 1 bulan 

7 Mengelola laporan BMD Akhir Tahun 2020 1 Dokumen 1 bulan 

8 
 

Meneliti/paraf Usul penetapan Status Tahun 
anggaran 2020 

1 Dokumen 1 bulan 

9 
 
 

Meneliti / paraf Laporan Bulanan Aset 
Lancar, Aset Tetap dan Aset lainnya Tahun 
2020 

12 Dokumen 12 bulan 

10 
 

 

Meneliti / paraf Usul RKPBMD dan Rencana 
Kebutuhan Pemeliharaan Barang Milik 

Daerah Tahun Anggaran 2021 

1 Dokumen 1 bulan 

11 
 

Melakukan evaluasi pelaksanaan tugas pada 
sub.bagian Umum dan Kepegawaian 

1 Laporan 1 bulan 

12 
 
 

Menyusun laporan bulanan dan tahunan 
rekapitulasi absen/tingkat kehadiran PNS 
SKPD Kantor Camat Anjir Pasar 

12 Laporan 12 bulan 

13 
 

Mengelola pengadministrasi surat menyurat 
(surat masuk/keluar) dan kearsipan) 

290 Surat 12 bulan 

14 
 
 

Mengelola,menginventarisir dan pemeliharaan 
kearsipan administrasi kepegawaian ASN 
Kantor Kecamatan Anjir Pasar 

24 Dokumen 12 bulan 

 
 



 
Pihak Kedua, 

 
 
 

SADERI, S.Sos 
NIP. 19671025 198903 1 004 

Anjir Pasar, 13 Februari 2020 
Pihak Pertama, 

 
 
 

JAMRI 

NIP. 19640103 198603 1 014 

 

 
 
 

 
 

 

 


